
 

 แบบรายงานสรุปผลจากการไปประชุม/อบรม/สัมมนา 
 
 

ชื่อ-สกุล…………………………………………….....................................ต ำแหน่ง………………………………….....................
กลุ่มงำน......................................................เข้ำร่วมประชุม/อบรม/สัมมนำ เรื่อง……………………………………….....
ระหว่ำงวันที่………………………………..…ณ…………………………….....จัดโดย…………………………………………………......
และเป็นกำรไปประชุม/อบรม/สัมมนำ เพ่ือพัฒนำสมรรถนะด้ำน……………………………………………………………….. 
และ ขอสรุปผลกำรประชุม/อบรม/สัมมนำ  ตำมรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ระยะเวลำที่เดินทำงไปประชุม/อบรม/สัมมนำ……………………………..วัน 
         2. งบประมำณท่ีใช้ ( )  เบิกจำกต้นสังกัด  ( ) เบิกจำกหน่วยงำนผู้จัด (  )  ไม่เบิกค่ำใช้จ่ำย 

2.1  ค่ำใช้จ่ำยทั้งสิ้น…………………………บำท (...................................................................................) 
3.ประเด็นเนื้อหำส ำคัญทีไ่ด้จำกกำรประชุม  ( สรุปประเด็นส ำคัญอย่ำงย่อ ๆ)

3.1……………………………………………………………………………………………………………………………………….   
3.2…………………………………………………………………………………………………………….…………………………   
3.3…………………………………………………………………………………………………………….…………….…….…….      
3.4…………………………………………………………………………………………………………….………….…………..… 
3.5…………………………………………………………………………………………………………….………….…….……….     

4.ชื่อวิทยำกรที่น่ำสนใจ 
4.1 ชื่อ-สกุล…………………………………………………………………………....................................................... 

      ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………….……………………..…     
               เบอร์โทรศัพท์………….………………E-mail………………………………………………………………………………    
               หัวข้อบรรยำย……………………………………………………….………………………………………………………….. 

    4.2 ชื่อ-สกุล………………………………………………………………................................................................... 
       ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
                เบอร์โทรศัพท์……………….…………E-mail……………………………………………………………………………..    
                หวัข้อบรรยำย……………………………………………………………………..…………………………………………… 

5. สิ่งที่คิดว่ำจะน ำมำใช้ในกำรพัฒนำงำนในหน้ำที่รับผิดชอบคือ 
5.1………………………………………………………………………………………………………… 
5.2………………………………………………………………………..………………………………. 
5.3…………………………………………………………………………….………………………….. 

           6. เอกสำร / คู่มือ / ไฟล์ข้อมูลวิชำกำร จำกกำรประชุม    O มี              O ไม่มี 
           7. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ         
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………                    

 

ลงชื่อ……………………………………… 
  (………………………………………….) 

ต ำแหน่ง……………………………………………. 
ผู้เข้ำประชุม/อบรม/สัมมนำ 

 

ลงชื่อ…………………………………….. 
(………………………………………….) 

หวัหน้ำฝ่ำย/กลุ่มงำน…………………………………… 
หมายเหตุ  ขอให้ผู้ท่ีไปประชุม/อบรม/สัมมนำ  รำยงำนสรุปผลกำรประชุม/อบรม/สัมมนำ ส่งท่ีกลุ่มงำนพัฒนำคุณภำพและรูปแบบ
บริกำร ภำยหลังเสร็จสิ้นกำรอบรม/ประชุม/สัมมนำภำยใน  7  วัน  เพื่อจะได้รวบรวมเสนอผู้บริหำร และใชเ้ป็นข้อมูลในกำรจัดเวที
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่ำงบุคลำกรในองค์กรต่อไป     


