
                                   บันทึกข้อความ 
  

ส่วนราชการ    โรงพยาบาลบางขัน      

ที ่ นศ  ๐๐๓๒.๓๐๑(17)/พิเศษ                วันที่...................เดือน...........................พ.ศ................. 

เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง    

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยผู้อ านวยการ รพ.บางขัน ได้รับมอบอ านาจ)  

 ด้วยข้าพเจ้า.........................................................ต าแหน่ง..................................................... ...........  
ได้ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง/เช่า............................................................................จ านวน....................รายการ  
เพ่ือใช้ในการจัดงาน.......................................................................................................... ................................ 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

ล าดับที่ รายการ จ านวน ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน 

       

      

     

     

รวมเงิน  (ตัวอักษร)                                                                           
 
จัดซื้อจาก .......................................................... ที่อยู่เลขท่ี .................................................... .......................... 
ตามหลักฐานการจัดซื้อที่แนบมาด้วยแล้ว คือ ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เลขที่ .................................................                               
ลงวันที่ .......................................................... 

            ทั้งนี้ การด าเนินการจัดซื้อดังกล่าวเป็นการด าเนินการ ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)     
0405.2/ว.119 ลงวันที่ 7 มีนาคม  2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดหาพัสดุที่เก่ียวกับค่าใช้จ่าย 
ในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ   

             จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและให้ถือว่ารายงานนี้เป็นหลักฐานในการตรวจรับ
โดยอนุโลม                                                                                                                                                   

                                                                      ลงชื่อ………………………………....ผู้ได้รับมอบหมาย 
                         (.................................................) 

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยผู้อ านวยการ รพ.บางขัน ได้รับมอบอ านาจ)  
        เพ่ือโปรดพิจารณา                                                  เห็นชอบ 
 
ลงชื่อ…………….………………………....หัวหน้าเจ้าหน้าที่    
     (...............................................)             (นายวิทยา  ระย้า) 
                                                                นายแพทย์ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง                                
         ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางขัน ปฏิบัติราชการแทน       
                                                                          ผู้ว่าราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 


