
 
 
 

 
โรงพยาบาลบางขัน (Bangkhan) 

 
 
 
 

มาตรการ กลไกและกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
ผานเวบ็ไซตของโรงพยาบาลบางขัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรการ กลไกและกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
ผานเว็บไซตของโรงพยาบาลบางขัน 



 
1.  วัตถุประสงค 

                มาตรการ กลไกและกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาล
บางขัน จัดทําขึ้นเพ่ือเปนกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลบางขัน และให
เจาหนาที่ ที่เก่ียวของนําไปปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน เปนการชวยเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางาน
ของเจาหนาที่ และบริการประชาชน เพ่ือเปนการเปดเผยขอมูลของหนวยงานตอสาธารณะเปนไปอยาง
ตรงไปตรงมา มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบนั 

2.  ขอบเขต 
            มาตรการ กลไกและกรอบแนวทางนี้ ครอบคลุมการจัดการขอมูลและสารสนเทศดานขอมูล
ขาวสารทั้งวิธีการ ขั้นตอน และผูรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูล พรอมการกําหนดกลไกการกํากับติดตาม
ขอมูลไดอยางตอเนื่อง เพ่ือใชสําหรับการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ภายในโรงพยาบาลบางขัน 
3. ความรับผิดชอบ 
            โรงพยาบาลบางขัน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครศรีธรรมราช 
4. เอกสารอางองิ 
            พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ. 2540 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
5. ลักษณะ/ขอมูลที่ตองเผยแพรตอสาธารณะ 
            ลักษณะ/ประเภทของขอมูลที่นําขึ้นเผยแพรผานเว็บไซตของโรงพยาบาลบางขัน เนื้อหาตอง
เปนไปตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) กําหนดไว ดังนี ้
 

ลักษณะ/ประเภทขอมูล 
หนวยงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

สวนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานเพื่อเผยแพรขอมูลตลอดจนบริการของหนวยงาน 
1.1 ขอมูลหนวยงาน 
หัวขอเก่ียวกับโรงพยาบาล เปนไปตาม ขอ 3.1 -3.2 

ตามประกาศสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 
2561 เรื่อง การเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณ ผาน
เว็บไซตของหนวยงาน 
พ.ศ.2561 สําหรับ
หนวยงานในราชการ
บริหารสวนกลาง
สํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

งาน IT นายเศรษฐภักค พวงศรีพงศ 
       ประวัติโรงพยาบาลบางขัน 
       วิสัยทัศน พันธกิจ 
       ทําเนียบผูบริหาร 
       โครงสรางหนวยงาน 
       ติดตอเรา แสดงขอมูลการติดตอ
ประกอบดวยที่อยู หมายเลขโทรศัพท โทรสาร 
แผนที่ตั้งหนวยงาน 
       ที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail 
Address) ของบุคคลภายในหนวยงานท่ี
รับผิดชอบขอมูล เชน ผูดูแลเว็บไซต 
(Webmaster) 

 
 



 
 

ลักษณะ/ประเภทขอมูล 
หนวยงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

สวนที่ 1 ขอมูลพื้นฐานเพื่อเผยแพรขอมูลตลอดจนบริการของหนวยงาน 
1.2 ขอมูลผูบริหารสารสนเทศ 
         รายละเอียดเก่ียวกับผูบริหาร
สารสนเทศประกอบดวย ชื่อ นามสกุล และ
ตําแหนง 

เปนไปตามขอ 3.1- 3.2 
ตามประกาศสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 
2561 เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลสาธารณะ
ผานเว็บไซตของหนวยงาน 
พ.ศ. 2561 สําหรับ
หนวยงานในราชการ
บริหารสวนกลาง
สํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

งาน IT นายเศรษฐภักค พวงศรีพงศ 

         อํานาจหนาที่ 
         ยุทธศาสตร 
         แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
         ขอมูลติดตอ ประกอบดวย ที่อยู เบอร
โทรศพัท โทรสาร ที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 
(e-mail Address)  
         การบริหารงานดานเทคโนโลยี
สารสนเทศนโยบายตางๆ  
1.3 ขาว/ประกาศ 
         ประกาศจัดซื้อจัดจาง 
         ประกาศรับสมัครงาน 
         เรื่องเดนประเด็นดัง 
         สื่อประชาสัมพันธ 
         ขาวสารกระทรวงสาธารณสุข 
         ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 
         ภาพกิจกรรม 
1.4 ขอมูลบริการ 
หัวขอขอมูลรายงาน 
         รายงานการจัดซื้อจัดจางประจําเดือน 
(สขร.1) 

 

         รายงานผลการดําเนินงานของ
โรงพยาบาล 
         รายงานประจําป 
1.5 คูมือสําหรับประชาชน 
         ชองทางการรองเรียน 

 
 
 
 



 
6. แผนผังการปฏิบัติงาน 

6.1 ขอมูลเกี่ยวกับองคกร เปนขอมูลที่ไมตองปรับเปลี่ยนบอยครั้ง เพ่ือนําเสนอขอมูลท่ัวไปของ
องคกร เชน ประวัติโรงพยาบาล วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสราง ผูบริหาร และชองทางการ
ติดตอหนวยงาน อํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา ไฟล/เอกสารที่เก่ียวของ 
งานยุทธศาสตร/
งานการเจาหนาที่ 

 
 
 
  

 
 
 

 

เมื่อขอมูลมีการ
เปลี่ยนแปลง 

-  คําสั่งโรงพยาบาล 
-  หนังสือเวียน 
-  ไฟลขอมูล/ไฟลภาพ 

งานบริหาร  
 
 
 
 

1 วัน -  บันทึก 

งานยุทธศาสตร  
 
 

   ไมใช 
 

    ใช 
 
 
 
 

ภายใน  1 วัน -  คูมือการนําเขาขอมูล
ในระบบ 
-  รายงานการนําเขา
ขอมูลเขาระบบ 

งาน IT    
 
 
     

ใช 
 

  ไมใช 
 
 

1  วัน  

 

สงขอมลูท่ัวไปที่เก่ียวกับองคกร 
 

สงขอมลูบุคลากรที่มีการเปล่ียนแปลง 
 

ตรวจสอบขอมลูเบื้องตนและสั่งการ 
 

จัดทําขอมูล/ผังโครงสรางองคกร 
 

ตรวจสอบความถูกตองพรอมใชงาน 
 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต พรอมแจง  
ผลการเผยแพรขอมูล 

 

ตรวจสอบความถูกตองพรอมใชงาน 
 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
 



 
6.2   ขอมูลประกาศโรงพยาบาลบางขัน ประกาศรับสมัคร ประกาศจัดซื้อจัดจาง 
 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา ไฟล/เอกสารที่เกี่ยวของ 
งานการเจาหนาที่/
งานพัสดุ 

 
 
 

เมื่อประกาศใหม  

งานบริหาร  
 
 
 
ไมใช 
 
                               ใช 
 
 
 

ภายใน 1 วัน -  ประกาศเผยแพร 
-  บันทึก 

งาน IT  
 
ไมใช 
 
                                ใช 
 
 
 

1  วัน -   คูมือการนําเขาขอมูล
เขาระบบ 
-   รายงานการนําเขา
ขอมูลเขาระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

จัดทําขอมูลประกาศ 

นําเขาสูระบบขอมูล 
 

ตรวจสอบความถูกตองพรอมใช
งาน 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
 

ตรวจสอบความถูกตองพรอมใชงาน 
 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
 



6.3 ขอมูลเปดภาครัฐที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา ไฟล/เอกสารที่เก่ียวของ 
กล.บริหาร  

 
 
 
 
 
 
 
 
  ไมใช 
 
 

      ใช 
 
 
 
 
 

เมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลง 

-   ขาวสาร
ประชาสัมพันธทั่วไป 
-   การจัดฝกอบรม 
-   ดรรชนีขอมูล 
ขาวสารฯ 

งาน IT     
   ไมใช 
 

 
      ใช 

 
 
 

1  วัน  

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

จัดทําขอมูลใหอยูในรูปแบบพรอม
นําเขาระบบและตรวจสอบความ

ถูกตองของขอมูลเบื้องตน 

นําขอมลูเขาสูระบบ 
 

ตรวจสอบความถูกตองพรอมใช
งาน 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต พรอม
แจงผลการเผยแพรขอมลู 

 

ตรวจสอบความถูกตอง พรอมใช
งาน 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 



6.4  ขอมูลกิจกรรมของโรงพยาบาลบางขัน 
 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา ไฟล/เอกสารท่ีเก่ียวของ 
ผูรับผิดชอบแตละ
กิจกรรม 

 
 
 
 

เมื่อมีกิจกรรมใหม -   ภาพกิจกรรม 
-   บันทึก 

งานสุขศึกษา  
 
 
 
   ไมใช 
 
 
                            ใช 
 
 
 
 

ภายใน  1  วัน -   คูมือการนําเขาขอมูล
เขาระบบ 
-   รายงานการนําเขา
ขอมูลเขาระบบ 

งาน IT  
  ไมใช 
 
 
                            ใช 
 
 
 

1  วัน  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

คัดเลือกภาพ 

นําเขาสูระบบขอมูล 

ตรวจสอบความถูกตอง
พรอมใชงาน 

 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
 

ตรวจสอบความถูกตองพรอม
ใชงาน 

 

เผยแพรขอมูลผานเวบ็ไซต 
 



 
 
 
 
 
                           ประกาศโรงพยาบาลบางขัน 

เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน 
              …………………………………………………………………………………… 
 

เพ่ือใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของโรงพยาบาลบางขันตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 90 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวให
ประชาชนเขาตรวจดูได โรงพยาบาลบางขัน จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต
เพ่ือใหเจาหนาที่ที่เก่ียวของนําไปปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน และเพื่อใหประชาชนสามารถเขาถึง
ขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน เปนปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการดําเนินงาน
ตามนโยบายท่ีประกาศไว ดังนี ้
     1.  หนวยงานเจาของเรื่องพิจารณาจําแนกหมวดหมูของขอมูลที่เผยแพร โดยแบงเปน 
               1.1 ขอมูลที่จําเปนตองไดรับการอนุมัติจากผูอํานวยการโรงพยาบาลกอน เชน แผนปฏบิัติการ
บทความตางๆ ใหหนวยงานเจาของเรื่องขออนุมัติกอน 

1.2 ขอมูลที่มีการอนุมัติในชองทางอ่ืนๆ แลว เชน รายงานจัดซื้อจัดจางประจําเดือน (สขร.1) 
ประกาศจัดซื้อจัดจาง ภาพกิจกรรม ใหหนวยงานเจาของเรื่องประสานการเผยแพรไปยังผูรับผิดชอบโดยตรง 

1.3 ขอมูลทั่วไปที่ตองมีการปรับปรุงใหทันสมัย เชน รายชื่อผูบริหาร หมายเลขโทรศัพท อํานาจ
หนาที่โครงสรางหนวยงาน ใหงานสารสนเทศฯ ตรวจสอขอมูลตางๆ ในเว็บไซตใหเปนปจจุบัน 

2.  หลังจากที่ไดรับการอนุมตัิแลว ขอใหหนวยงานเจาของเรื่องทําการบันทึกตามแบบฟอรมที่กําหนด
เสนอผูรับผิดชอบเผยแพรขอมูล โดยใหสงขอมูลสวนที่เก่ียวของเปนไฟลเอกสาร (Word หรือ PDF) 
     3. งานสารสนเทศฯ เปนหนวยงานตรวจสอบความถูกตองของไฟล เอกสาร และหมวดหมูหัวขอที่จะ
เผยแพร หากขอมูลถูกตองแลวใหดําเนินการเผยแพรตามหมวดหมูหรือที่กําหนด และหากมีขอแกไขให
ประสานหนวยงานเจาขอเรื่องเพ่ือปรับปรุงขอมูลใหถูกตองกอนเผยแพรตอไป 
     4. ใหเผยแพรขอมูลหนวยงานโรงพยาบาลบางขัน ประกอบดวย วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน 
ทําเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายรับรายจายประจําป 
คูมือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของโรงพยาบาล รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศพัท 
โทรสาร ชองทางสงเรื่องรองเรียน แผนที่ตั้งหนวยงานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

5. กลไกการตรวจสอบกํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
               5.1  กําหนดใหผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน อยางนอย 
2 คน เพ่ือปฏิบัติงานแทนกันได 
              5.2  ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน มีหนาที่ตรวจสอบ
ความเปนปจจุบันของเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน 
              5.3 ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาทีดู่แลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน มีหนาที่ตรวจสอบ
ความถูกตอง ครบถวนของรายการขอมูลขาวสารที่หนวยงานใหเผยแพร โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ



                                           บนัทกึขอความ 

สวนราชการ  โรงพยาบาลบางขัน  กลุมงานบริหารทั่วไป  โทร. ๐๗๕ ๓๗๑ ๐๒๕ ตอ ๖๐๕ 

ที ่ นศ ๐๐๓3.๓๐๑(๑๗)/พิเศษ        ว ันท่ี  ๑ มีนาคม 2566 

เรื่อง  รายงานผลการดําเนินงานเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงพยาบาลบางขัน 

                  ความเปนมา 

                  ดวยโรงพยาบาลบางขัน มีภารกิจในการบริหารจัดการเว็บไซต ในการเผยแพรขอมูลขาวสาร
ของราชการ เพื่อประโยชนแกประชาชนใหสามารถเขาถึงขอมูลไดสะดวก รวดเร็ว ไดรับขอมูลที่ถูกตอง 
ครบถวนตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

                  ขอพิจารณา 

                  โรงพยาบาลบางขัน ขอรายงานผลการดําเนินงานเว็บไซตโรงพยาบาลบางขัน รอบ 6  เดือน   
(1 ตุลาคม 2565 ถึง 31 มีนาคม 2566) วามีการนําขอมูลขาวสารท้ังในรูปขอความ บทความ ภาพ
กราฟฟก ภาพกิจกรรม เผยแพรบนเว็บไซตโรงพยาบาลบางขันถูกตองตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ และ
กฎระเบียบตางๆ ที่เก่ียวของ ซึ่งไมพบความสอดคลอง 

                 ทั้งนี้ เพ่ือเปนขอเสนอในการปรับปรุงพัฒนาการดําเนินงานเปดเผยขอมูลขาวสารภาครัฐผาน
เว็บไซต มีประสิทธิภาพตามหลักเกณฑการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสการดําเนินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment – ITA) เห็นควรใหหนวยงานดําเนินงานตามแนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 โดยเครงครดั 

                 ขอเสนอ 

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                                                                     

                                                           (นายอดุลยศักดิ์     วัชนจํานงค) 

                                                            เจาพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร 

  

                                                                   ทราบ 

                                                                        

                                                             (นายวิทยา  ระยา) 

                                                       ผูอํานวยการโรงพยาบาลบางขัน          

            


