
 
 
              บร.09 
 
สัญญาเงินยืมเลขที่  (1).........................................................วันที่....................................... .......  สว่นที่  1 
ชื่อผู้ยืม..............................................................จ านวนเงิน........................................บาท      แบบ   8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
      ที่ท าการ..................................................................... 
      วันที่.........เดือน (3)...............................พ.ศ.............. 
 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน    (4)....................................................................... 
 ตามค าสั่ง / บันทึกท่ี (5)......................................................ลงวันที่..............................ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า  (6)......................................................................................ต าแหน่ง................... ............................. 
สังกัด.........................................................................................พร้อมด้วย  (7)............................................  
............................................................................................................................. .............................................
............................................................................................................................. ....................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ..............................................................................................................................  
............................................................................................................................. .........โดยออกเดินทางจาก 
 บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่.........เดือน.......................พ.ศ............เวลา...........น. 
และกลับถึง  บ้านพัก     ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่.........เดือน.......................พ.ศ............เวลา...........น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...................................วัน...............................ชั่วโมง 
 
 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง  ดังนี้ 
(10) 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..............................................จ านวน..................วัน   รวม..........................บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท...........................................................จ านวน..................วัน   รวม............... ..........บาท 
ค่าพาหนะ........................................................................... ....................................รวม.........................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น............................................................................................................รวม .........................บาท 
            รวมเงินทั้งสิ้น....................................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)......................................................................................................... .......................... 
 ข้าพเจ้าขอรับรองรายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานที่ส่งมาด้วย 
จ านวน  (11)...........................................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
    ลงชื่อ.................................................ผู้ขอรับเงิน 
            (..................................................) 
     ต าแหน่ง.............................................................. 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว อนุมัติใหจ้่ายได้

เหน็ควรอนุมัติใหเ้บกิจ่ายได้

ลงชื่อ........................................................................... ลงชื่อ...............................................................................

(.................................................................................)    (.................................................................................)

ต าแหน่ง...................................................................... ต าแหน่ง..............................................................................

วนัที.่........................................................................... วนัที.่...................................................................................

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ     จ านวน   (14)......................................................................................บาท

(........................................................................................................)  ไวเ้ปน็การถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ..............................................................ผู้รับเงิน ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน

  (..............................................................................)      (.............................................................................)

ต าแหน่ง...................................................................... ต าแหน่ง............................................................................

วนัที.่........................................................................... วนัที.่...................................................................................

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที.่............................................................................ วนัที.่..................................................................................

หมายเหตุ.......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................

ค าชี้แจง   1. กรณีเดินทางเปน็หมู่คณะและจัดท าใบเบกิค่าใช้จ่ายรวมฉบบัเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น  และ

                     ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบคุคลต่างกันใหแ้สดงรายละเอียดของวสันเวลาที่แตกต่างกันของบคุคลนั้น

                     ในช่องหมายเหตุ

                 2. กรณียื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรายบคุคลใหผู้้ขอรับเงินเปน็ผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวนัเดือนปทีี่รับเงิน  กรณีที่

                     มีการยืมเงินใหร้ะบวุนัที่ที่ได้รับเงินยืม   เลขที่สัญญายืมและวนัที่อนุมัติเงินยืมด้วย

                 3. กรณีที่ยื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้  ใหผู้้มีสิทธิ

                     แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที่  2 )



 
 

ค่าพาหนะเดินทาง 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

กระทรวง.......................................................................... 
กรม................................................................... 

จังหวัด.......................................................................... 
แผนกการ................................................................ 

 
หมวดรายจ่าย รายละเอียด จ านวนเงิน จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

    

รวมเงินทั้งสิ้น     
 
(ตัวอักษร)..................................................................................................................................... ................. 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    รายจ่ายที่กล่าวไว้ข้างบนนี้   ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ 
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้   ตั้งแต่วันที่...............................ถึงวันที่................................ 
     

ลงชื่อ................................................................... 
    ต าแหน่ง..................................................... ......... 
    วันที่.................................................................... . 
 
 



ล าดับที่ ชื่อ (18) ต าแหน่ง  (19)    รวม   (21) ลายมือชื่อ วนั เดือน ปี หมายเหตุ

ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น ผู้รับเงิน  (22) ที่รับเงิน  (23)

                                   รวมเงิน  (25) ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ (24)…........................วนัที่

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร).........................................................................................................................................(26) ลงชื่อ (27)...................................... .........ผู้จ่ายเงิน

   (............................................................................)

ค าชี้แจง   1. ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าที่พกัใหร้ะบอุตัราวันละและจ านวนวันที่ขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ ต าแหน่ง.......................................................................

               2. ใหผู้้มสิีทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปทีี่ได้รับเงินกรณีเปน็การรับจากเงินยืม ใหร้ะบวุันที่ที่ได้รับจากเงินยืม วนัที.่.............................................................................

               3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินของทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นใหแ้กผู้่เดินทางแต่ละคน  เปน็ผู้ลงลายมอืชื่อผู้จ่ายเงิน

                                                                                            หลักฐานการจ่ายเงินค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ                                                                                      
ชื่อส่วนราชการ...................................................................................จังหวัด.........................................................................

ประกอบใบเบิกค่าใชจ้่ายในการเดนิทางของ..................................................................ลงวันที.่..............เดอืน................................พ.ศ.................
ค่าใช้จ่าย  (20)


