
                บร.03 

        
 รายงานความต้องการพัสด ุ

กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน   บริหารทั่วไป    โรงพยาบาลบางขนั  อ าเภอบางขัน    จังหวดันครศรธีรรมราช 
ที่...................../..........................   วันที่ ............................................. 
 
เรียน    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางขัน(ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่) 
 ด้วยงาน.......................................   มีความต้องการพัสดุเพ่ือใช้ในการปรับปรุง/พัฒนางานบริการประชาชน
และเพ่ิมศักยภาพการให้บริการและประชาชนผู้มารับบริการที่โรงพยาบาลบางขันได้อย่างมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น     
จึงรายงานมาขอความเห็นชอบ ในการจัดซ่อมดังรายการต่อไปนี้ 
1.รายการพัสดุที่ต้องการ (ชื่อ/รายละเอียด ประเภท/ชนิด/ขนาด/รูปแบบ/คุณลักษณะ ของพัสดุที่ต้องการ) 
ที ่ ชื่อพัสดุ จ านวน รายละเอียด ประเภท/ชนิด/รูปแบบ/คุณลักษณะ ของพัสดุที่

ต้องการ 
    
   
   
   
   
   
   

2. ราคารวมโดยประมาณหรือราคาที่ได้จัดหาครั้งสุดท้าย ……………………….. บาท(……………………………………………..) 
3. เหตุผลความจ าเป็น............................................... 
4.ระยะเวลาที่ต้องการ   ภายในก าหนด  ........... วัน 
 จึงเรียนมีเพ่ือพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติ  เพื่อการด าเนินงานต่อไป 
   

ลงชื่อ.........................................................ผู้รายงาน  
 (................................................) 

     ต าแหน่ง ............................................…….. 
 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่    ความเห็นผู้อ านวยการ 
.................................................................. ........                   อนุมัติ   ไม่อนุมัติ   ทราบ  
.................................................................. ........ 
        ……………………………............ 
ลงชื่อ........................................................หวัหน้าเจ้าหน้าที่                   (นายวิทยา  ระย้า) 
        (                                       )       นายแพทย์ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 
                  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางขัน 
 

เลขท่ีรับ..................................... 
วนัท่ี.......เดอืน............พ.ศ. ......... 
เวลา........................................... 
 
 


